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VNITRNI RAD SKOLNi DRUZINY

1. Obecna ustanoveni

Na zakladé ustanoveni § 30, odstavce 1 zakona ¢.561/2004 Sb. o predskolnim, zakladnim
stfednim, vy$Sim odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zdkon) v platném znéni vydava jako
feditel Skolského zatizeni tento vnitfni rad:

2. Zatizeni SD

Skolni druZina je $kolské zaFizeni pro zajmové vzdélavani a ve své Einnosti se Fidi zdkonem ¢&.
561/2004 Sb. (Skolsky zakon) a vyhlaskou 74/2005 Sb. o zajmovém vzdélavani. Toto
vzdélavani zakl je realizovano raznymi formami.

ZS Hudlice zfizuje 2 oddéleni, kapacita SD je 55 74k(, SD mé i pravidelny ranni provoz.
PFihlageni zaka do SD je podminéno odevzdanim fadné vyplnéného zépisniho listku a
prihlasky k zajmovému vzdélavani ve $kolni druziné. O zafazeni ditéte do SD rozhoduje
feditelka Skoly a vedouci vychovatelka — pfednostné jsou pfijimani Zaci nizsich ro¢nikd, a to
do naplnéni kapacity. Odhlaseni 7aka ze SD musi zakonni zastupci zakd nutné provést
pisemné, s pfesnym terminem ukonéeni dochazky do SD.
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3. Prava a povinnosti Zzakl a zdkonnych zastupct zaka — zak ma pravo:

e navzdélavani podle Skolniho vzdélavaciho programu

e narozvoj osobnosti podle miry nadani, rozumovych a fyzickych schopnosti, jedna-li se
o zaky handicapované, s poruchami uceni nebo chovani, na specidlni péci v ramci
moznosti Skoly

e na ochranu pred vlivy a informacemi, které by ohroZovaly jeho rozumovou a mravni
vychovu a nevhodné ovliviiovaly jeho moralku

e na ochranu pre fyzickym a psychickym nasilim, nedbalym zachazenim, diskriminaci a

rasismem

na pfiméreny odpocinek a oddechovou ¢innost

na ochranu pred navykovymi l[atkami, které ohroZuji jeho télesny a dusevni vyvoj

na svobodu pohybu ve skolnich prostorach, jez jsou k tomu uréeny

na to, aby byl respektovan Zaklv soukromy Zivot a Zivot jeho rodiny

jestlize se zak citi z jakéhokoliv dlivodu v tisni, ma problémy apod., pozadat o pomoc

¢i radu vychovatele, ucitele, vychovného poradce, metodika prevence, ¢i jinou osobu

e zUcastnit se Cinnosti Skolni druziny

Povinnosti zakl — Zzak ma povinnost:
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dodrzovat skolni fad, tfidni pravidla, pfedpisy a pokyny Skoly k ochrané zdravi a
bezpecnosti, s nimiz byl sezndmen

nahlasit vychovatelce, ptipadné jinému pracovnikovi Skoly, jakoukoli nevolnost nebo
Uraz

neprodlené nahldsit vychovatelce, vychovné poradkyni, metodikovi prevence, i
vedeni skoly byl-li svédkem udalosti, kterd se neslucuje se skolnim radem (zejména
Sikana, vyskyt omamnych a psychotropnich latek, kradez atd.)

plnit pokyny pedagogickych pracovnik( Skoly, popf. dalSich zaméstnancu Skoly,
vydané v souladu s pravnimi predpisy a Skolnim radem

vyjadiovat své minéni a ndzory vidy slusSnym zplsobem

fadné dochézet do SD, predat omluvenku podepsanou zakonnym zastupce, pokud do
SD nejde

dlsledné plnit pokyny vychovatelky, bez jejiho védomi nesmi nikam odchéazet nebo
opoustét SD

Prava zakonnych zastupct zaku:

na informace o pribéhu a vysledcich vzdélavani svého ditéte

dalsi prava na informaci vyplyvaji ze zdkona ¢. 106/1999 Sb.

volit a byt voleni do $kolské rady

vyjadifovat se ke vSiem rozhodnutim tykajicich se podstatnych zélezitosti jejich déti,
pricemz jejich vyjadienim musi byt vénovana pozornost

na informace a poradenskou pomoc skoly pro jejich déti v zaleZitostech tykajicich se
chovani a vzdélavani podle $kolniho vzdélavaciho programu pro SD

zakonni zastupci maji pravo zlcastnit se po predchozi domluveé ¢innosti SD

zakonni zdstupci maji pravo na informace a poradenskou pomoc skoly nebo
Skolského poradenského zafizeni

Povinnosti zakonnych zastupca Zaka:

zajistit, aby 74k dochézel fadné do SD nebo byl z dochédzky véas omluven

na vyzvani reditele Skoly se osobné zucastnit projedndani zavaznych otazek tykajicich
se vzdélavani zaka

informovat Skolu o zméné zdravotni zpusobilosti, zdravotnich obtizi Zdka nebo jinych
zdvaznych skutec¢nostech, které by mohly mit vliv na pribéh vzdélavani

informovat o uvolnéni Zaka z vyuky podle pravidel tohoto vnitfniho fadu

dokladat divody nepfitomnosti Zaka ve vyucovani v souladu s podminkami
stanovenymi vnitfnim fadem

oznamovat Skole Udaje nezbytné pro Skolni matriku (§ 28 odst. 2 a 3 Skolského
zdkona) a dalsi udaje, které jsou podstatné pro priibéh vzdélavani nebo bezpecnost
zaka, a zmény v téchto udajich



Vzajemné vztahy pedagogl a zakonnych zastupca:

e rodice (zdkonni zastupci) maji svrchovanou zodpovédnost za vychovu svého ditéte

e v pedagogickém procesu jsou rodice (zakonni zastupci) partnery pedagogickych
pracovnikt

e postup skoly a postup rodicli ve vychovném procesu je odvisly od vSeobecné platnych
mravnich norem a zasad v souladu se zajmy a potfebami ditéte

Kontakt zakonnych zastupcll s vychovateli je mozny kazdy den v dobé provozu SD nebo
kdykoliv po vzajemné domluvé.
K pfedani informaci je mozné pouizit: Telefon SD: 736 540 116

Email: sdhudlice@gmail.com

4. Provoz a vnitrni rezim
P¥ihla$ovani a odhlasovani do SD

e zakonny zastupce prihlasuje své dité k pravidelné denni dochdazce do skolni druzZiny
podanim rfadné vyplnéného zapisniho listku a pfihlasky k zajmovému vzdélavani ve
Skolni druziné, ktery pfeda pfimo vychovatelce nebo tfidni uéitelce

e 0 zafazeni z4ka do SD rozhoduje Feditelka $koly podle stanovenych pravidel

e kaZzdou zménu oproti udajim uvedenym v zapisnim listku (zejména odchod s jinou
osobou, zménu doby odchodu, zménu v dochazce do zdjmového krouzku) musi
zakonny zastupce pisemné ohlasit vychovatelce pripadné tridni ucitelce

e 7aci, ktefi odchazeji v jinou dobu, néZz maji uvedeno v zadpisnim listku a neodchazeji se
zakonnym zastupcem, musi mit pisemnou omluvenku s datem a hodinou odchodu a
podpisem zakonnych zastupctl, bez této omluvenky nebudou uvolnéni

e pokud si zakonni zastupci vyzvedavaiji dité u skolni jidelny, musi to oznamit
vychovatelce nebo pedagogovi vykonavajicimu dohled

e odhlaseni Zaka ze Skolni druziny provadi zdkonny zastupce pisemné, uvede posledni
den pobytu 74ka ve SD, pokud je 74k odhlasen v priibéhu mésice, poplatek za SD se
nevraci

e za 74ka, ktery byl ve $kole, ale do SD se nedostavil, vychovatelka neodpovida

e 73k mGZe byt ze SD vylouden, a to zejména za poru$ovani vnitiniho Fadu SD
(nevhodné, agresivni, zvlasté hrubé chovani, fyzické ublizovani détem a ohrozovani
zdravi ostatnich tG¢astnikél nebo Umyslné ni¢eni vnitiniho vybaveni SD), ale také
z dvodu neuhrazeni stanovené Uplaty na SD v daném terminu

e o0 vylougeni z dochazky do SD rozhodne teditel $koly na zdkladé navrhu a konzultace
vychovatelky SD a po projednani v pedagogické radé

e rozhodnuti o vylouéeni ze SD sdéli Feditel $koly zdkonnym zastupctim Zaka pisemné
s patficnym zdlvodnénim


mailto:sdhudlice@gmail.com

Provoz a rezim

Skolni druZina je soucasti zakladni $koly a nachazi se ve staré $kolni budové v 1. patfe, md
k dispozici vlastni prostory a dale vyuziva ucebnu v patre (pro druhé oddéleni druziny),
pocitaCovou ucebnu, keramickou dilnu a skolni dvorek.

Ranni provoz skolni druziny: 6:30 — 7:30
Odpoledni provoz skolni druziny: 11:25 - 16:30

ranni druzina se otevird v 6:30 a déti mohou pfichazet do 7:20

Zaci samostatneé prichdzeji ze Saten do ranni druZiny, kde za né pfebiraji odpovédnost
pedagogicti pracovnici

v ranni druziné je zpravidla odpocinkova ¢i relaxacni ¢innost

v 7:30 zaci odchazeji do svych kmenovych uceben

dochazka zakl do odpoledni druziny zacina po skonceni vyucovani v Satné, kde si déti
prebira vychovatelka od vyucujicich posledni hodiny a odchazi se Zaky na obéd do
Skolni jidelny (mimo budovu skoly)

pfi presunu do Skolni jidelny Zaci dbaji pokyn( vychovatelky a dodrZuji pravidla
silni¢niho provozu

ve Skolni jidelné se vsichni Zaci prezouvaji do vlastnich prezuvek, ne do navlek(

pti jidle dodrzuji zaci pravidla slusného chovani, nekazi chut k jidlu ostatnim, nebavi
se hlasité, nepokfikuji

placeni obédu si zakonni zastupci zajistuji véas v kancelari Skolni jidelny, odhlasovani
obédu si zakonni zastupci zajistuji sami

po jidle se Zaci prezuji a pred vchodem do budovy skolni jidelny ¢ekaji

s vychovatelkou nebo osobou vykondvajici dohled na ostatni, potom vSichni spolecné
odchazeji do skoly

po prichodu do skoly se Zaci prezuji a odchazeji do skolni druziny s doprovodem
vychovatelky

Zaci, ktefi konc¢i vyu€ovani ve 12:20 hodin, odchazeji na obéd do Skolni jidelny

s vyucujicim vykonavajici dohled nebo vychovatelkou (dle rozpisu rozvrhu)
Vyzveddavani déti je mozné od 11:25 do 13:00, potom az od 14:30

Od 13:00 do 14:30 jsou naplanované aktivity, které nelze prerusovat pro plynuly
provoz skolni druziny (vychazky mimo areal Skoly, vytvarné ¢innosti, pracovni
¢innosti, sportovni aktivity atd.)

po spole¢ném prichodu do $koly pedagog vykonavajici dohled predava zaky do SD,
kde se zapojuji do ¢innosti podle spole¢ného programu

ve Skolni druZiné dodrZuji Zaci rezim dne a fidi se planovanymi ¢innostmi (viz. Tydenni
skladba zaméstnani)

kazdy Zak je povinen fidit se pokyny vychovatelky

do zdjmovych krouzk(l Zaci odchazeji s doprovodem ve stanoveny c¢as dle rozpisu
jakmile Zaci pFijdou do SD, nesmi ji bez dovoleni opustit (WC je v patie)

7aci $et¥i zafizeni SD, neposkozuji spole¢ny majetek, zachazeji ohleduplné s hrackami,
knihami a ostatnimi pomUckami, které slouZi k vyuZiti volného ¢asu ve SD

Zaci sami nezapinaiji televizi, DVD ani video, neobsluhuji Zadné jiné elektrospotrebice



e 7aci jsou povinni udrZovat poradek a Cistotu a po vSech provozovanych ¢innostech si
po sobé uklidit vSe co pouzivali

e veskeré skody, které zpUsobi umysIné nebo nevhodnym zachazenim, musi uhradit

e ztratu nebo zdménu osobnich véci je nutné ihned nahlasit vychovatelce, na pozdéjsi
oznameni nebude bran zretel

e 3D neruéi za ztratu nebo poskozeni véci, které nesouvisi pfimo s vyukou nebo kolni
¢innosti (mobilni telefon, tablet, vlastni hracky apod.)

e v prostorach skoly se nehraji zavodivé a micové hry

e pokud Zak neni vyzvednut podle zaznama v zapisovém listku, kontaktuje
vychovatelka rodice a dale potupuje podle vzajemné domluvy

e na zakladé telefonické domluvy nelze 7dka ze SD uvolnit

e Podle §39, zakona ¢.359Sb. z roku 2000 o socialni ochrané déti po vyCerpani vSech
moznosti (nenavazani telefonického kontaktu se zdkonnym zdstupcem zaka, kontaktu
v misté bydlisté) bude zak predan prislusné socialni pracovnici. Pokud Zak nebude
opakované vyzvednut po ukon&eni provozu SD, bude z druZiny vylouéen.

Tydenni skladba zaméstnani:

11:25 — 12:15- OBED (Pfiprava a odchod na obéd do $kolni jidelny, dodrzovani pravidel
silni¢niho provozu, dodrzovani kdzné, zasad a hygieny pfi stolovani)
12:15- 12:45 — ODPOCINKOVA CINNOST (Klid na koberci, poslechové &innosti, predgitani
z knih a ¢asopisU, stolni a spolecenské hry, spole¢né povidani, stavebnice, volné kresleni)
12:45- 13:00 — PRIPRAVA NA ZAJMOVE CINNOSTI (uklid po odpocinkové &innosti, pfiprava
na odchod na vychazky do pfirody atd.)
13:00-14:30 — ZAJMOVA CINNOST (v tydnu se stfidaji tyto zajmové &innosti)

-Pracovné-technicka: rukodélné prdace, stavebnice

- Esteticko-vychovna: vytvarna prace

-Télovychovna: pohybové a mi¢ové hry, cvi¢eni se Svihadly, micky a
dal$im nacinim, zavodivé a soutéZivé hry, sezénni sporty

-Spolecensko-védni: aktuality, déni u nds i ve svété, pozorovani
ptirody, ro€ni obdobi, zvifata, rostliny, péce o pokojové rostliny, ekologicka vychova,
vychazky do pfirody

-Hudebné - pohybové: hudebni vychova, literdrné-dramatickd vychova

14:30-15:00- SEBEOBSLUZNA CINNOST (svacina, péce o Cistotu a esteticky vzhled ve SD,
uklid po zdjmovych Cinnostech, upevriovani védomosti, dovednosti a navyku tykajicich se
hygieny spole¢enského chovani, hodnoceni ¢innosti Zak(i, odchod déti na zajmové krouzky)
15:00-15:45 — PRIPRAVA NA VYUCOVANI (vypracovani domacich ukol(, didaktické hry,
soutéZe, udrzovani poradku ve Skolnich aktovkach, vyukové programy na PC)

15:45-16:30 — REKREACNiI A ODPOCINKOVA CINNOST (sezénni pohybové hry, tematické

hry)

Organizacni ¢innost



e v dobé vedlejsich prazdnin je provoz SD zajistovan podle zjisténého zajmu zakonnych
zastupct o provoz SD a v souladu s pokynem zfizovatele
e v dobé Fadnych prazdnin je SD uzaviena

5. BOZP

e pro ¢innost SD plati stejna ustanoveni o BOZP jako ve $kolnim Fadu

e pokud SD pro svoji ¢innost vyuziva dals$i u¢ebny a mistnosti, fidi se jejich pfislusnymi
rady

e 7aci ptihladeni do SD jsou pouceni o BOZP se zdznamem v dokumentaci SD

e pitny reZim je zajistén b&hem stravovani ve SJ a nasledovné po celou dobu pobytu
v SD vychovatelkou

6. Podminky zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi Zaka a jejich ochrany pred
socidlné patologickymi jevy a pred projevy diskriminace, nepratelstvi nebo
nasili

e vdichni Zaci se chovaji ve SD tak, aby neohrozili zdravi své ani nikoho jiného

e viichni Z4ci jsou na za¢atku dochazky do SD pouceni o zékladnich bezpe&nostnich
pravidlech, ktera v dobé pobytu ve SD dodrzuji

e pokud zak zjisti néjakou zavadu ¢i nedostatek, jez by mohly ohrozit zdravi Ci
bezpecénost osob, je povinen informovat o této skutecnosti vychovatelku

e kazdy uraz nebo poranéni je nutné ihned hlasit vychovatelce, kterd zajisti oSetieni
7aka a informuje zdkonného zastupce, vychovatelka SD pfi Urazu poskytne Zakovi
nebo jiné osobé prvni pomoc, zajisti oSetfeni Zaka Iékarem, Uraz ihned hlasi vedeni
Skoly a vyplni zadznam do knihy Urazu

e 73kdm neni v dobé mimo zdjmového vzdélavani dovoleno zdrZovat se v prostorach
Skoly, pokud nad nimi neni vykondvan dohled zpUsobilou osobou

e do skoly nesmi Zaci nosit véci, které by mohly ohrozit zdravi, zpUsobit Uraz, ohroZovat
mravni vychovu Zaku

e 73kdm je zakazano manipulovat s elektronickymi spotrebici, vypinaci a elektrickym
vedenim

e piti alkoholickych napojl, koufeni, noseni nevhodného tisku, distribuce a zneuzivani
ndvykovych latek je Zakam Skoly zakdzano, poruseni zdkazu bude hodnoceno jako
poruseni Skolniho fadu a bude potrestano dle kritérii pro hodnoceni chovani

e 7daci maji povolen vstup do druziny a odbornych uéeben jen se souhlasem
vychovatelky

e pfi pfechdzeni zakl na mista kondni jinych akci mimo budovu skoly se Zaci Fidi
pravidly silniéniho provozu a pokyny vychovatelky — pred témito akcemi vychovatelka
zaky prokazatelné pouci o bezpecnosti (pfesun do sokolovny, venkovni hfisté, do
Skolni jidelny)

e vychovatelka Skolni druziny dodrzuje predpisy k zajisténi bezpecnosti a ochrany
zdravi pti praci a protipozarni predpisy — pokud zjisti zdvady a nedostatky, ohrozujici



zdravi a bezpecnost osob, nebo jiné zavady technického razu nebo nedostatecné
zajisténi budovy, je jejich povinnosti informovat o téchto skutec¢nostech nadrizeného
a v ramci svych schopnosti a moznosti zabranit vzniku Skody

e vychovatelky SD provedenou prokazatelné pouéeni 7akd, dle dané osnovy, na
zahdjeni ¢innosti Skolni druZiny a dodatecného pouceni vsech, ktefi pfi ném chybéli,
provedou o tom pisemny zaznam

e 3D odpovida za 74ky v dobé dané rozvrhem ¢&innosti druziny

e vsichni zaméstnanci Skoly jsou pfi vzdélavani a béhem souvisejiciho provozu skoly
povinni pfihlizet k zakladnim fyziologickym potrebam zakl a vytvaret podminky pro
jejich zdravy vyvoj a pro predchazeni vzniku rizikového chovani, poskytovat jim
nezbytné informace k zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi

e projevy Sikany mezi zaky, tj. nasili, omezovani osobni svobody, ponizovani apod.,
kterych by se dopoustéli jednotlivi Zaci nebo skupiny zak( vici jingym zakim nebo
skupindm (zejména v situacich, kdy jsou takto postizeni zaci mladsi a slabsi), jsou
v prostorach skoly prisné zakdzany a jsou povazovany za hruby prestupek proti
vnitfnimu rfadu

e podle okolnosti feditel Skoly uvazi moznost dalSiho postihu Zaka, ktefi tento zakaz
porusi a bude o svych zjisténich informovat jejich zdkonné zastupce

Omamné a psychotropni latky (OPL)

e vSem osobdm je v prostoru Skoly zakazdno uzivat ndvykové latky, ve Skole s nimi
manipulovat (to neplati pro pfipady, kdy osoba uziva ndvykové latky v rdmci
lécebného procesu, ktery ji byl stanoven zdravotnickym zarizenim)

e v pfipadé, kdy se Skola o takovém chovani dozvi, hlasi tuto skute¢nost zakonnému
zastupci Zaka

e test na alkohol a intoxikaci Zaka provadi skola na zakladé souhlasu zakonného
zastupce

e v pfipadé zjisténi ¢i podezieni na OPL je zakonny zastupce vyzvan k neprodlenému
vyzvednuti ditéte

e Skola je povinna oznamit orgdnu socidlné-pravni ochrany déti obecniho uradu obce
s rozsifenou pUsobnosti skutecnosti, které nasvédcuji tomu, Ze zak pouzivad ndvykové
latky

e pouzivani OPL osobami mladsi 18 let je v CR povaZovano za nebezpeéné chovani,
kazdy, kdo se ho dopousti, ma ndrok na pomoc orgdnu socialné — pravni ochrany déti

e distribuce a uzivani ndvykovych latek je v CR zakazana a takové jednani je trestnym
Cinem

e Skola je povinna v takovém ptipadé trestny ¢in prekazit a ucini tak v kazdém ptipadé
v€asnym oznamenim véci v orgdnlim ¢innym v trestnim fizeni

e v pfipadé vyskytu latky, u niz je podezieni, Ze se jednd o OPL, v prostorach skoly nebo
v pfipadé pfechovavani OPL zdkem, $kola tuto skuteénost oznamuje PCR

7. Podminky zachazeni s majetkem SD ze strany zak(



e kazdy Ucastnik SD se chova tak, aby nezp(sobil $kodu na majetku SD, nebo vécech
jiného ucastnika SD

e za kazdé umysIné a svévolné poskozeni nebo zni¢eni majetku SD bude pozadovana
adekvatni ndhrada od zakonnych zdstupcl zaka, ktery poskozeni zpUsobil

8. Platba zakonnych zastupcti za pobyt zaka ve SD

e Uplata za zajmové vzdélavani se ridi vnitfni smérnici — poplatek za provoz skolni
druziny

9. Dokumentace

e evidence pfijatych déti — prihlaska k zajmovému vzdélavani a zapisové listky pro zaky,
ktefi jsou prihlaseni k pravidelné dochazce, soucasti je pisemné sdéleni zakonnych
zastupcu o rozsahu dochdzky a zplsobu odchodu ucastnika druziny

e prehled vychovné vzdélavaci prace

e celoroc¢ni plan Cinnosti

e ad skolni druziny

10. Zavérecné ustanoveni

Podle § 30 skolského zakona ¢.561/2004 Sb. zverejnuje reditel Skoly tento vnitini fad
nasledujicim zplisobem:

e vyvéseni ve skolni druziné

e vyvéSenim na chodbé Skoly a ve sborovné skoly

e zikonni zastupci zak{ byli informovani o vydani vnitiniho fadu SD vychovatelkou, fad
je pro né zptistupnén na chodbé Skoly

Vypracovala: Anna Pechova, vedouci vychovatelka
Schvalila: Mgr. Michaela Hol3, feditelka skoly

V Hudlicich dne 1. 9. 2019



