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VNITRNI RAD SKOLNi DRUZINY

1. Obecna ustanoveni

Na zakladé ustanoveni § 30, odstavce 1 zdkona ¢.561/2004 Sb. o predskolnim, zakladnim
strednim, vy$sim odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zakon) v platném znéni vydava jako
reditel Skolského zafizeni tento vnitfni fad:

2. Zatizeni SD

Skolni druZina je 8kolské zafizeni pro zajmové vzdélavani a ve své &innosti se Fidi zakonem ¢&.
561/2004 Sb. (Skolsky zakon) a vyhlaskou 74/2005 Sb. o zdjmovém vzdélavani. Toto
vzdélavani Gcastnikd (zaku) je realizovano rdaznymi formami.

ZS Hudlice zfizuje 2 oddéleni, kapacita SD je 60 u&astnik(i, SD ma i pravidelny ranni provoz.
Pfihladeni ucastnika do SD je podminéno odevzdanim Fadné vyplnéného zapisniho listku a
prihladky k zajmovému vzdélavani ve $kolni druZiné. O zafazeni ditéte do SD rozhoduje
reditelka Skoly a vedouci vychovatelka — prednostné jsou pfijimani ucastnici nizsich rocnikd,
a to do naplnéni kapacity. Odhlaseni G¢astnika ze SD musi zakonni zastupci Uéastnikil nutné
provést pisemné, s presnym terminem ukon&eni dochazky do SD.
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3. Prava a povinnosti ucastnikd a zakonnych zastupcti ucastnika — ucastnik ma
pravo:
e na vzdélavani podle Skolniho vzdélavaciho programu
® na rozvoj osobnosti podle miry nadani, rozumovych a fyzickych schopnosti, jedna-li
se o ucastniky handicapované, s poruchami uc¢eni nebo chovani, na specialni péci
v rdmci moznosti skoly
e na ochranu pred vlivy a informacemi, které by ohrozZovaly jeho rozumovou a mravni
vychovu a nevhodné ovliviiovaly jeho moralku
e na ochranu pre fyzickym a psychickym nasilim, nedbalym zachazenim, diskriminaci a
rasismem
e na pfiméreny odpocinek a oddechovou c¢innost
e na ochranu pred navykovymi latkami, které ohrozuji jeho télesny a dusevni vyvoj
e na svobodu pohybu ve Skolnich prostorach, jez jsou k tomu uréeny
e nato, aby byl respektovan soukromy Zivot ucastnika a zivot jeho rodiny
e jestlize se ucastnik citi z jakéhokoliv dvodu v tisni, ma problémy apod., pozadat o
pomoc ¢i radu vychovatele, uditele, vychovného poradce, metodika prevence, ¢i jinou
osobu
e zUcastnit se Cinnosti Skolni druziny

Povinnosti ucastnikt — ucastnik ma povinnost:


http://www.zshudllice.cz/

dodrzovat vnitfni rad, tfidni pravidla, pfedpisy a pokyny Skoly k ochrané zdravi a
bezpecnosti, s nimiz byl sezndmen

nahl3sit vychovatelce, pfipadné jinému pracovnikovi Skoly, jakoukoli nevolnost nebo
uraz

neprodlené nahlasit vychovatelce, vychovné poradkyni, metodikovi prevence, Ci
vedeni Skoly byl-li svédkem udalosti, kterd se neslucuje se Skolnim radem (zejména
Sikana, vyskyt omamnych a psychotropnich latek, kradez atd.)

plnit pokyny pedagogickych pracovnikll Skoly, popf. dalSich zaméstnanci Skoly,
vydané v souladu s pravnimi pfedpisy a skolnim radem

vyjadfovat své minéni a nazory vidy sluSnym zplisobem

Fadné dochazet do SD, pfedat omluvenku podepsanou zakonnym zastupce, pokud do
SD nejde

dlsledné plnit pokyny vychovatelky, bez jejiho védomi nesmi nikam odchazet nebo
opoustét SD

Prava zakonnych zastupcti ucastnikt:

na informace o priibéhu a vysledcich vzdélavani svého ditéte

dalsi prava na informaci vyplivaji ze zdkona ¢. 106/1999 Sb. O svobodném pfristupu k
informacim ve znéni pozdéjsich predpisu

volit a byt voleni do Skolské rady

vyjadiovat se ke vSem rozhodnutim tykajicich se podstatnych zalezZitosti jejich déti,
pri¢emz jejich vyjadrenim musi byt vénovana pozornost

na informace a poradenskou pomoc skoly pro jejich déti v zalezitostech tykajicich se
chovéni a vzdélavani podle $kolniho vzdélavaciho programu pro SD

zakonni zastupci maji pravo zGéastnit se po pfedchozi domluvé ¢innosti SD

zdkonni zastupci maji pravo na informace a poradenskou pomoc Skoly nebo
Skolského poradenského zatizeni

Povinnosti zakonnych zastupcia ucastniku:

zajistit, aby Ucastnik dochazel ¥adné do SD nebo byl z dochazky véas omluven a také
aby byl vyzvednut véas (tj. nejpozdéji viak do konce provozni doby SD, jinak bude
povéreny pracovnik postupovat dle vnitini nafizeni ZS)

na vyzvani reditele Skoly se osobné zucastnit projednani zdvaznych otazek tykajicich
se vzdélavani ucastnika

informovat Skolu o zméné zdravotni zpUsobilosti, zdravotnich obtizi ucastnika nebo
jinych zavaznych skutecnostech, které by mohly mit vliv na pribéh vzdélavani
informovat o uvolnéni Ucastnika z vyuky podle pravidel tohoto vnitfniho fadu
dokladat divody neptitomnosti Ucastnika ve vyuc€ovani v souladu s podminkami
stanovenymi vnitfnim fadem

oznamovat Skole udaje nezbytné pro skolni matriku (§ 28 odst. 2 a 3 Skolského
zakona) a dalsi udaje, které jsou podstatné pro pribéh vzdélavani nebo bezpecnost
Ucastnika, a zmény v téchto Udajich

Vzajemné vztahy pedagogl a zakonnych zastupcu:

rodice (zdkonni zastupci) maji svrchovanou zodpovédnost za vychovu svého ditéte



v pedagogickém procesu jsou rodi¢e (zakonni zastupci) partnery pedagogickych
pracovnikU

postup Skoly a postup rodicli ve vychovném procesu je odvisly od vSseobecné platnych
mravnich norem a zasad v souladu se zajmy a potrebami ditéte

Kontakt zdkonnych zastupcl s vychovateli je moiny kazdy den v dobé provozu SD nebo
kdykoliv po vzdjemné domluvé.
K pfedani informaci je moiné pouZit: Telefon SD: 736 135 655

4. Provoz a vnitini rezim

P¥ihlasovani a odhlasovani do SD

zakonny zastupce prihlasuje své dité k pravidelné denni dochdazce do skolni druziny
podanim fadné vyplnéného zdpisniho listku a prihlasky k zdjmovému vzdélavani ve
skolni druzinég, ktery preda primo vychovatelce nebo tfidni ucitelce

o zafazeni U¢astnika do SD rozhoduje Feditelka $koly podle stanovenych pravidel
kazdou zménu oproti Udajim uvedenym v zapisnim listku (zejména odchod s jinou
osobou, zménu doby odchodu, zménu v dochazce do zadjmového krouzku) musi
zakonny zastupce pisemné ohlasit vychovatelce pripadné tridni ucitelce

Ucastnici, ktefi odchazeji vjinou dobu, néZz maji uvedeno v zapisnim listku a
neodchdzeji se zdkonnym zdastupcem, musi mit pisemnou omluvenku s datem a
hodinou odchodu a podpisem zdkonnych zastupcli, bez této omluvenky nebudou
uvolnéni

pokud si zdkonni zastupci vyzveddvaji dité u Skolni jidelny, musi to oznamit
vychovatelce nebo pedagogovi vykonavajicimu dohled

odhlaseni ucastnika ze Skolni druziny provadi zakonny zdstupce pisemné, uvede
posledni den pobytu Ucastnika ve SD, pokud je 74k odhlasen v pribéhu mésice,
poplatek za SD se nevraci

za Ucastnika, ktery byl ve $kole, ale do SD se nedostavil, vychovatelka neodpovida

Kritéria pro vyrazeni ucastnika ze SD

Rozhodnuti o vylouéeni ze SD sdéli feditel $koly zakonnym zastupciim Glastnika pisemné
s patfiénym odlvodnénim.

ucastnik maze byt ze SD vylouéen, a to zejména za opakované porudovani vnitiniho
Fadu SD (nevhodné, agresivni, zvlasté hrubé chovani, fyzické ublizovani détem a
ohroZovani zdravi ostatnich Gcastnikd nebo UmyslIné ni¢eni vnitiniho vybaveni SD)
o vyloudeni z dochdzky do SD rozhodne Feditel $koly na zakladé navrhu a
konzultace vychovatelky SD a po projednani v pedagogické radé

Provoz a reZzim
Skolni druZina je soucasti zakladni $koly a je rozdélena na dvé oddéleni. Prvni oddéleni se
nachdzi v podkrovni uéebné. Druhé oddéleni se nachazi v pfizemni ucebné ve staré budové



(v této ucebné je nainstalovan zvonek Skolni druziny).

Ranni provoz skolni druZiny: 6:30 — 7:30
Odpoledni provoz skolni druziny: 11:25 — 16:30

e k evidenci Ucastnik( prihlasenych k pravidelné dochdzce do ranni druziny slouzi tfidni
kniha

e rannidruZina se otevira v 6:30 a déti mohou pfichazet do 7:20

e (castnici samostatné prichdzeji ze Saten do ranni druziny, kde za né prebiraji
odpovédnost pedagogicti pracovnici

e vrannidruziné je zpravidla odpocinkova ¢i relaxacni ¢innost

e v 7:30 ucastnici odchazeji do svych kmenovych uceben

e dochazka ucastnik(l do odpoledni druziny zac¢ina po skonceni vyucovani v $atné, kde
si déti prebird vychovatelka od vyucujicich posledni hodiny a odchdzi s ucastniky na
obéd do skolni jidelny (mimo budovu Skoly)

e pfi presunu do skolni jidelny ucastnici dbaji pokyn( vychovatelky a dodrZuji pravidla
silni¢niho provozu

e ve Skolni jidelné se vsichni Uéastnici prezouvaji do vlastnich prezuvek, ne do navlek

e pfi jidle dodrzuji ucastnici pravidla slusného chovani, nekazi chut k jidlu ostatnim,
nebavi se hlasité, nepokrikuji

e placeni obédl si zakonni zastupci zajistuji v¢as v kancelari skolni jidelny, odhlasovani
obéd si zakonni zastupci zajistuji sami

e po jidle se ucastnici prezuji a pred vchodem do budovy 3Skolni jidelny cekaji
s vychovatelkou nebo osobou vykondvajici dohled na ostatni, potom vsichni spole¢né
odchazeji do Skoly

e po prichodu do skoly zlstavaji ucastnici na Skolnim dvorku nebo se prezuji a
odchazeji do skolni druziny

e Ucastnici, ktefi konci vyu€ovani ve 12:20 hodin, odchazeji na obéd do skolni jidelny
s vyucujicim vykonavajici dohled nebo vychovatelkou (dle rozpisu rozvrhu)

e po spolecném prichodu do skoly pedagog vykondvajici dohled predava ucastniky do
SD, kde se zapojuiji do ¢innosti podle spole¢ného programu

e ve Skolni druziné dodrzuji ucastnici rezim dne a fidi se planovanymi ¢innostmi

e kazdy ucastnik je povinen fidit se pokyny vychovatelky

e do zdjmovych krouzk(i ucastnici odchazeji s doprovodem ve stanoveny cas dle rozpisu

e jakmile Géastnici pfijdou do SD, nesmi ji bez dovoleni opustit

e Ucastnici Setfi zafizeni SD, nepogkozuji spole¢ny majetek, zachazeji ohleduplné
s hrackami, knihami a ostatnimi pom(ckami, které slouZi k vyuZiti volného €asu ve SD

e (castnici sami nezapinaji televizi, DVD ani video, neobsluhuji Zadné jiné
elektrospotrebice

e (castnici jsou povinni udrZzovat poradek a Ccistotu a po vSech provozovanych
Cinnostech si po sobé uklidit vSe co pouzivali

e veskeré skody, které zpUsobi UmysIné nebo nevhodnym zachazenim, musi uhradit

e ztratu nebo zaménu osobnich véci je nutné ihned nahlasit vychovatelce, na pozdéjsi
oznameni nebude bran zfetel

e 3D nerudi za ztratu nebo poskozeni véci, které nesouvisi pfimo s vyukou nebo $kolni
¢innosti (mobilni telefon, tablet, vlastni hracky apod.)

e v prostorach skoly se nehraji zavodivé a mi¢ové hry



e pokud ucastnik neni vyzvednut podle zaznam( v zapisovém listku, kontaktuje
vychovatelka rodice a dale potupuje podle vzajemné domluvy
e na zakladé telefonické domluvy nelze G€astnika ze SD uvolnit

ReZim SD
11:25 — 12:15 — OBED (pfiprava a odchod na obé&d do 3kolni jidelny, dodriovani pravidel
silni¢niho provozu, dodrzovdani kdzné, zdsad a hygieny pfi stolovani)
12:15 - 13:00 — ODPOCINKOVA CINNOST (klid na koberci, poslechové &innosti, predgitani
z knih a ¢asopis(, stolni a spolecenské hry, spole¢né povidani, stavebnice, volné kresleni)
13:00-14:30 — ZAJMOVA CINNOST

- Pracovné-technicka - rukodélné prace, stavebnice

- Esteticko-vychovna - vytvarna prace, hudebni vychova, literarné-dramaticka vychova

- Télovychovna - pohybové a mic¢ové hry, cviceni, prochazky a sezénni sporty

- Pfirodovédna - pozorovani pfirody a jeji ochrana, rocni obdobi, zvirata, rostliny, péce
o pokojové rostliny, ekologicka vychova

- Spolecensko-védni - aktuality, déni u nas i ve svété
14:30 - 15:00 — SEBEOBSLUZNA CINNOST (péce o Cistotu a esteticky vzhled ve SD, uklid po
zajmovych cinnostech, upeviiovani védomosti, dovednosti a ndvyka tykajicich se hygieny,
spolecenského chovani, hodnoceni ¢innosti Gcastnikl, odchod déti na zajmové krouzky)
15:00 — 15:30 — PRIPRAVA NA VYUCOVANI (vypracovani domacich ukold, didaktické hry,
soutéze, vyukové programy na PC)
15:30 — 16:30 — REKREACNi A ODPOCINKOVA CINNOST (stavebnice, deskové a karetni hry,
klid na koberci, volné kresleni)

Organizacni €innost
e v dobé vedlejsich prazdnin je provoz SD zajistovan podle zjisténého zajmu zakonnych
zastupcl o provoz SD a v souladu s pokynem zfizovatele
e v dobé fadnych prazdnin je SD uzaviena

5. BOZP
e pro &innost SD plati stejna ustanoveni o BOZP jako ve kolnim fadu
e pokud SD pro svoji €¢innost vyuziva dal$i u¢ebny a mistnosti, fidi se jejich ptislusnymi
rady
e (dastnici ptihlageni do SD jsou pouéeni o BOZP se zdznamem v dokumentaci SD
e pitny reZim je zaji¥t&n b&hem stravovani ve SJ a nasledovné po celou dobu pobytu
v SD vychovatelkou

6. Podminky zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi ucastnikti a jejich ochrany
pred socidlné patologickymi jevy a pred projevy diskriminace, nepratelstvi
nebo nasili
e vsichni U&astnici se chovaji ve SD tak, aby neohrozili zdravi své ani nikoho jiného
e \dichni Udastnici jsou na zacdtku dochazky do SD pouceni o zakladnich
bezpe&nostnich pravidlech, ktera v dobé pobytu ve SD dodrzuji
e pokud ucastnik zjisti néjakou zavadu ¢i nedostatek, jez by mohly ohrozit zdravi ¢i
bezpecnost osob, je povinen informovat o této skutecnosti vychovatelku



kazdy Uraz nebo poranéni je nutné ihned hlasit vychovatelce, ktera zajisti oSetreni
Ucastnika a informuje zdkonného zastupce, vychovatelka SD pfi Urazu poskytne
ucastnikovi nebo jiné osobé prvni pomoc, zajisti oSetfeni ucéastnika |ékarem, Uraz
ihned hlasi vedeni skoly a vypIni zaznam do Knihy urazt

Ucastnikm neni v dobé mimo zdjmového vzdéldvani dovoleno zdrZovat se
v prostorach Skoly, pokud nad nimi neni vykonavan dohled zpUsobilou osobou

do skoly nesmi ucastnici nosit véci, které by mohly ohrozit zdravi, zplsobit uraz,
ohroZovat mravni vychovu ucastniku

Ucastniklm je zakdzano manipulovat s elektronickymi spotfebici, vypinaci a
elektrickym vedenim

piti alkoholickych ndpoju, koufeni, noseni nevhodného tisku, distribuce a zneuzivani
navykovych latek je ucastnikim Skoly zakazano, poruseni zdkazu bude hodnoceno
jako poruseni skolniho fadu a bude potrestano dle kritérii pro hodnoceni chovani
Ucastnici maji povolen vstup do druziny a odbornych uceben jen se souhlasem
vychovatelky

pri prechazeni ucastnik( na mista konani jinych akci mimo budovu Skoly se Gcastnici
fidi pravidly silniéniho provozu a pokyny vychovatelky — pred témito akcemi
vychovatelka ucastniky prokazatelné pouci o bezpecnosti (pfesun do sokolovny,
venkovni htisté, do skolni jidelny)

vychovatelka Skolni druziny dodrzuje predpisy k zajiSténi bezpecnosti a ochrany
zdravi pfi praci a protipozarni predpisy — pokud zjisti zavady a nedostatky, ohrozujici
zdravi a bezpecnost osob, nebo jiné zavady technického razu nebo nedostatecné
zajisténi budovy, je jejich povinnosti informovat o téchto skutecnostech nadfizeného
a v ramci svych schopnosti a moznosti zabranit vzniku Skody

vychovatelky SD provedenou prokazatelné pouceni Gcastnik(i, dle dané osnovy, na
zahajeni ¢innosti Skolni druziny a dodatec¢ného pouceni vsech, ktefi pfi ném chybéli,
provedou o tom pisemny zdznam

SD odpovidd za Uéastniky v dobé dané rozvrhem ¢&innosti druziny

vSichni zaméstnanci Skoly jsou pfi vzdélavani a béhem souvisejicitho provozu skoly
povinni prihlizet k zakladnim fyziologickym potrebam ucastnik(l a vytvaret podminky
pro jejich zdravy vyvoj a pro predchazeni vzniku rizikového chovani, poskytovat jim
nezbytné informace k zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi

projevy Sikany mezi Ucastniky, tj. nasili, omezovani osobni svobody, poniZovani apod.,
kterych by se dopoustéli jednotlivi ucastnici nebo skupiny ucastnikl v{ci jinym
Ucastniklim nebo skupindm (zejména v situacich, kdy jsou takto postiZzeni ucastnici
mladsi a slabsi), jsou v prostorach Skoly prisné zakazany a jsou povazovany za hruby
prestupek proti vnitfnimu rfadu

podle okolnosti reditel sSkoly uvazi moznost dalSiho postihu uUcastnikl, ktefi tento
zdkaz porusi a bude o svych zjisténich informovat jejich zdkonné zastupce

Omamné a psychotropni latky (OPL)

véem osobdm je v prostoru Skoly zakdzdno uzivat navykové latky, ve Skole s nimi
manipulovat (to neplati pro pfipady, kdy osoba uZivd ndvykové latky v ramci
|é¢ebného procesu, ktery ji byl stanoven zdravotnickym zafizenim)

v pfipadé, kdy se Skola o takovém chovani dozvi, hlasi tuto skutecnost zdkonnému
zastupci Ucastnika



test na alkohol a intoxikaci ucastnika provadi Skola na zdkladé souhlasu zdkonného
zastupce

v pfipadé zjisténi ¢i podezieni na OPL je zdkonny zastupce vyzvan k neprodlenému
vyzvednuti ditéte

Skola je povinna ozndmit organu socidlné-pravni ochrany déti obecniho uradu obce
s rozSifenou puasobnosti skutecnosti, které nasvédCuji tomu, Ze ucastnik uZiva
navykové latky

pouZivani OPL osobami mladsi 18 let je v CR povazovdno za nebezpecné chovani,
kazdy, kdo se ho dopousti, ma narok na pomoc organu socidlné — pravni ochrany déti
distribuce a uZivani navykovych latek je v CR zakdzana a takové jedndni je trestnym
¢inem

Skola je povinna v takovém pfripadé trestny Cin prekazit a ucini tak v kazdém pripadé
véasnym oznamenim véci v orgdnlim ¢innym v trestnim fizeni

v pripadé vyskytu latky, u niZ je podezieni, Ze se jedna o OPL, v prostorach skoly nebo
v pFipadé prechovavani OPL G&astnikem, $kola tuto skuteénost oznamuje PCR

nova pravni Uprava

ucastnikiim je zakdzano vnaset do Skolni druziny a ve Skolni druZiné uzivat nikotinové
sacky, ddle je ucastniklim skolni druziny zakdzano do Skolni duZiny vnaset a ve Skolni
druZiné uzivat navykové latky, jedy a takové latky, které je svym vzhledem, chuti a
konzistenci napodobuiji

7. Podminky zachazeni s majetkem SD ze strany Géastnika

kazdy Gcastnik SD se chova tak, aby nezptisobil $kodu na majetku SD, nebo vécech
jiného Uc&astnika SD

za kazdé umysiné a svévolné poskozeni nebo zni¢eni majetku SD bude pozadovana
adekvatni ndhrada od zakonnych zastupcl zaka, ktery poskozeni zpUsobil

8. Platba zakonnych zastupcti za pobyt tcastnika ve SD

Uplata za zajmové vzdélavani se fidi vnitfni smérnici — poplatek za provoz Skolni
druZiny

9. Dokumentace

evidence pfijatych déti — prihlaska k zajmovému vzdélavani a zapisové listky pro
Ucastniky, kteti jsou pfihlaseni k pravidelné dochazce, soucasti je pisemné sdéleni
zdkonnych zastupcu o rozsahu dochdazky a zptisobu odchodu uUcastnika druziny
prehled vychovné vzdélavaci prace

celorocni plan ¢innosti

rad skolni druziny



10. Zavérecné ustanoveni

Podle § 30 skolského zadkona ¢.561/2004 Sb. zverejriuje feditel Skoly tento vnitini rad
nasledujicim zptsobem:

e vyvéseni ve Skolni druziné
e vyvéSenim na chodbé skoly a ve sborovné skoly

e zadkonni zastupci UlastnikG byli informovani o vydani vnitfniho Fadu SD
vychovatelkou, fad je pro né zpfistupnén na chodbé skoly

Luldkova Anna, vedouci vychovatelka
Kolmannova Romana, vychovatelka
Schvalila: Mgr. Michaela Hol3, feditelka Skoly

V Hudlicich dne 1.9.2022



